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Einleitung 

Das Excel-Vorlagenpaket „Preisspiegel-Pro“ unterstützt dich bei der Auswahl der besten 
Anbieter bzw. der besten Preise für dein Projekt. Mit den Vorlagen können die Preise der 
einzelnen Bieter unter Berücksichtigung der Stückzahl, des Rabatts und des Skontos miteinander 
verglichen werden. Der günstigste und der teuerste Preis werden jeweils farblich 
hervorgehoben und somit leicht sichtbar. 

Die Vorlage „Preisspiegel-Pro“ ist einfach und übersichtlich aufgebaut und arbeitet ohne Makros 
(VBA-Programmierung). Du kannst alle Vorlagen deinen Bedürfnissen anpassen (gute Excel-
Kenntnisse erforderlich und bitte immer mit Sicherheitskopie arbeiten). 

Diese Bedienungsanleitung beschreibt den Aufbau und die Funktionsweise des Excel-
Vorlagenpaketes. Bitte lies dir diese Beschreibung durch, bevor du mit den Vorlagen arbeitest.  

Was bietet dieses Vorlagenpaket „Preisspiegel-Pro“? Folgend sind die wichtigsten Features 
aufgeführt: 

Das Vorlagenpaket Preisspiegel-Pro besteht aus den folgenden 3 Excel-Vorlagen: 

o Vorlage 1: Preisspiegel-Basis (6 Bieter und 25 Zeilen) 
Das ist die einfache Basis Version des Preisspiegels. Sie ist genauso, wie sie von alle-
meine-vorlagen.de heruntergeladen werden kann. Diese Vorlage bietet die 
Möglichkeit bis zu 6 Bieter bei maximal 25 Zeilen (Leistungen) eintragen und 
vergleichen zu können. Für diese Version gibt es das Passwort für den Blattschutz, 
so dass du diese Version ganz individuell anpassen kannst. 
 Platz zum Eintragen und Vergleichen von bis zu 6 Bieter 
 25 Zeilen zum Eintragen der Leistungen 
 Das Passwort zum Aufheben des Blattschutzes wird mitgeliefert 
 Jeweils eine Version für die Preisangabe in Euro und für Schweizer Franken 

 
o Vorlage 2: Preisspiegel-Pro | Version 1-5a (8 Bieter und 150 Zeilen) 

Die Pro-Version 1.5a ist etwas größer als die Basis-Version. Sie bietet die folgenden 
Funktionen: 
 Platz zum Eintragen und Vergleichen von bis zu 8 Bieter 
 150 Zeilen zum Eintragen der Leistungen 
 Währung kann auf Euro oder Schweizer Franken eingestellt werden – somit 

auch einfach für die Schweiz verwendbar 
 Das Passwort zum Aufheben des Blattschutzes wird mitgeliefert 

 
o Vorlage 3: Preisspiegel-Pro | Version 1-5b (15 Bieter und 150 Zeilen) 

Die Pro-Version 1.5b ist um einiges größer als die Basis-Version. Sie bietet die 
folgenden Funktionen: 
 Platz zum Eintragen und Vergleichen von bis zu 15 Bieter 
 150 Zeilen zum Eintragen der Leistungen 
 Währung kann auf Euro oder Schweizer Franken eingestellt werden – somit 

auch einfach für die Schweiz verwendbar 
 Das Passwort zum Aufheben des Blattschutzes wird mitgeliefert 
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Wenn du also mehr als die 6 Bieter bzw. mehr als die 25 Zeilen der Basisversion benötigst, dann 
verwende eine der beiden Pro-Versionen (Preisspiegel-Pro Version 1-5a oder Version 1-5b).  

Mit Excel-Kenntnissen kannst du eine der 3 Versionen ganz nach deinen Bedürfnissen anpassen. 
Dazu wird zu jeder der 3 Vorlagen das Passwort zum Aufheben des Blattschutzes sowie diese 
Bedienungsanleitung mitgeliefert. 

Nun wünsche ich viel Spaß und Erfolg mit dem Vorlagenpaket „Preisspiegel-Pro“. 
 
 

Preisspiegel-Pro 
„Angebote und Preise einfach vergleichen“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

www.alle-meine-vorlagen.de 
info@alle-meine-vorlagen.de 

Timo Mutter 
Habsburgerstraße 16 

D-79713 Bad Säckingen 
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1 Grundlegende Überlegungen und Einstellungen 
Bevor du beginnst, mit einer der 3 Vorlagen zu arbeiten, musst du dich für eine entscheiden. 
Folgend möchte ich dir einige Entscheidungshilfen geben: 

- Wenn dir die Basisversion mit 25 Zeilen zum Eintragen der Leistungen und/oder 6 Bieter als  
   maximal mögliche Anzahl der Angebote zu wenig ist, dann wähle eine der folgenden     
   Varianten: 
    Preisspiegel Pro Version 1-5a mit 150 Zeilen und bis zu 8 Bieter        oder 
    Preisspiegel Pro Version 1-5b mit 150 Zeilen und bis zu 15 Bieter 

Nun müssen einige Grundeinstellungen durchgeführt werden. Dies wird in den folgenden 
Kapiteln beschrieben.  

Jede der 3 Vorlagen kannst du auch nach deinen Vorstellungen anpassen. Dafür wurden die 
Passwörter zum Aufheben des Blattschutzes in einer separaten .txt-Datei mitgeliefert. 

 

1.1 Währungseinstellung Euro € oder Schweizer Franken CHF 
Die Vorlagen der Pro-Version sind voreingestellt auf die Währung Euro. Falls du einen 
Preisvergleich in Schweizer Franken durchführen möchtest, dann kannst du die beiden Pro-
Versionen 1-5a und 1-5b auf die Währung CHF umstellen. In der Basis-Version geht diese 
einfache Umstellung nicht – die Basisversion bietet pro Währung eine separate Datei. 

Um die Währung in den Pro-Versionen einzustellen, klickst du unten den Reiter 
„Einstellungen“ an. Hier kannst du in Zelle C5 durch Eintragen eines „x“ die Währung 
Schweizer Franken CHF auswählen. Bitte achte darauf, dass immer nur ein „x“ in Spalte C 
eingetragen ist, d.h. lösche das „x“ in Zelle C4 heraus, um von Euro auf Schweizer Franken 
umzustellen. 

 

 

 

 

  

 

Durch diese Einstellung wird im Preisspiegel die entsprechende Währung angezeigt. 

 
 
 
 
 
 
 

Abbildung 1 - Währungseinstellung Euro Abbildung 1 - Währungseinstellung Euro Abbildung 2 - Währungseinstellung CHF 
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2 Aufbau der Vorlage Preisspiegel-Pro 
Im folgenden Kapitel möchte ich den Aufbau der Vorlage Preisspiegel Pro 1-5a und 1-5b 
erklären. Die beiden Vorlagen unterscheiden sich vom Funktionsumfang grundsätzlich nicht. Sie 
unterscheiden sich lediglich in der Anzahl der Bieter, die eingetragen werden können. Die Anzahl 
der maximal möglichen Leistungseinträge ist mit 150 Zeilen bei beiden Vorlagen gleich.  

Die Vorlage hat im vorderen Teil den Bereich zum Eintragen der Leistungsbeschreibung (die 
Spalten A bis E): 

 

Abbildung 3 - Leistungsbeschreibung 

 

Danach kommt der Bereich zum Eintragen der Preise der unterschiedlichen Bieter (pro Bieter 3 
Spalten):  

 

Abbildung 4 - 3 Spalten pro Bieter 

 

In den letzten 7 Spalten befindet sich der sogenannte «Zusammentrag»: 

 

Abbildung 5 - Zusammentrag der Preise aller Bieter 

 

In den folgenden Kapiteln 2.1 bis 2.5 werden diese 3 Bereiche der Preisspiegel-Vorlage genauer 
erklärt. 
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2.1 Leistungsbeschreibung eintragen 
Im vorderen Bereich der Vorlage (in den Spalten A bis E) kannst du die einzelnen Leistungen 
der Bieter eintragen. Diese Leistungen können durch Vergabe einer Positionsnummer in Spalte 
C gruppiert werden.  

Zur Unterscheidung der Hauptpositionen empfehle ich, diese mit einer anderen Farbe zu 
markieren. Im folgenden Screenshot sind z.B. alle Hauptpositionen 01, 02, 03 usw. in einem 
dunklen Grau markiert. 

 

Abbildung 6 - Bereich Leistungsbeschreibung und Bieter 

 

Damit alle eingetragenen Leistungen im «Zusammentrag» (in den letzten Spalten des 
Preisspiegels) und auch oben in Zeile 4 «Summe» mitberechnet werden, ist es erforderlich, in 
jede Zelle der Spalte B ein „x“ einzutragen.  

Wenn eine Leistung ausgeschlossen werden soll, dann bitte kein „x“ in Spalte B eintragen. Nun 
noch in Spalte E die Menge bzw. die Masse eintragen, woraus sich später der GP berechnet 
(GP = Menge x EP). 

Jetzt geht es an das Eintragen der angebotenen Preise der einzelnen Bieter. 

 

2.2 Preise pro Bieter eintragen (EP=Einheitspreis / GP=Gesamtpreis) 
Pro Bieter gibt es 3 Spalten. In die erste Spalte «EP original» trägst du jeweils den Einzelpreis 
ein. Wir gehen die Einträge am Beispiel der Spalten «F» bis «H» durch. Folgende Einträge 
können je Bieter gemacht werden: 
 

• Den Namen eines Bieters/eines Unternehmens kannst du jeweils in Zeile 5 eintragen. 
• Pro Bieter gibt es drei Spalten mit den folgenden Werten: 

o EP original (Einheitspreis original): Für die Eingabe des Preises ohne Rabatt und 
ohne Skonto 
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o EP Kondition (Einheitspreis mit Konditionen): Berechnet den EP-Preis mit Rabatt 
und/oder Skonto (siehe zum Eintragen von Rabatt und Skonto unten mehr) 

o GP (Gesamtpreis): Berechnet den Gesamtpreis aus EP Kondition und den Faktoren 
Menge oder Masse aus Spalte E 

 
Den Einheitspreis trägst du in die Spalte „EP original“ ein. Gibt es einen Rabatt und/oder 
Skonto, trägst du das jeweils in den Zellen darüber ein. Beispiel für Bieter 1: Bereich Zeile 2 und 
3 in Spalte „F“.  

Den Rest, also EP Kondition und den GP Gesamtpreis, berechnet die Vorlage automatisch.  

Die Summe der einzelnen Preisewird jeweils in Zeile 4 angezeigt. 

Hinweis: Die Bereiche, in die du etwas eintragen kannst, sind gelb/orange beschriftet (die 
Überschriften). 

 

2.3 Rabatt und Skonto eintragen 
In der Regel werden bei umfangreichen Angeboten auch Rabatte und Skonti gegeben. Beides 
kannst du im oberen Bereich der Vorlage pro Bieter eintragen. Aus diesen beiden Angaben 
berechnet die Excel Vorlage dann den „EP Kondition“. Bei der Berechnung wird zuerst der 
Rabatt abgezogen und danach das Skonto. Beide Angaben können eingegeben werden, 
müssen aber nicht. 

Im folgenden Screenshot siehst du, welche Angaben du pro Bieter bzw. Unternehmen oder 
Lieferant in die Vorlage eintragen kannst (Spalten F bis H): 

 

Abbildung 7 - Angaben pro Bieter/Unternehmen 

 

2.4 Resultat der Einträge 
Sobald du alle Leistungen, Bieter und die jeweiligen Preise eingetragen hast, zeigt dir die 
Vorlage automatisch den jeweils günstigsten (grün markiert) und den teuersten (rot markiert) 
Bieter bzw. Lieferant an. So ist auf einen Blick zu sehen, welcher Anbieter für eine Leistung den 
niedrigsten und welcher den höchsten Preis bietet. 
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Durch das Setzen eines „x“ in Spalte „B“ kannst du eine Auswahl treffen. Setzte bei allen 
Positionen, die du bei der Kalkulation berücksichtigen möchtest, ein „x“ ein. Erst dann wird pro 
Bieter die Summe der entsprechend markierten Positionen in Zeile 4 berechnet. 

Auch da ist über alle Angebote hinweg die niedrigste und die höchste Summe in grün und rot 
hervorgehoben. Mit dieser Funktion siehst du sofort, welcher Anbieter insgesamt der 
günstigste bzw. der teuerste ist. 

 

2.5 Übersicht der Preise über alle Bieter hinweg – Der Zusammentrag 
Der Bereich „Zusammentrag“ befindet sich in jeder Preisspiegel Vorlage in den letzten 7 
Spalten. Pro Leistung wird hier der Durchschnittspreis des EP und des GP aufgeführt. Zusätzlich 
wird der beste EP und der beste GP-Preis angezeigt. Die blau gefärbten Spalten zeigen die 
entsprechenden Preise, wenn die Auswahl in Spalte „B“ mit einem „x“ getroffen wurde. 

 

Abbildung 8 - der Zusammentrag über alle Bieter hinweg 
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3 Preisspiegel Vorlage – Tipps & Tricks 
In diesem Kapitel führe ich einige Tipps & Tricks auf, welche die Arbeit mit dem Preisspiegel 
vereinfachen. Die folgenden Beschreibungen funktionieren in allen Varianten des Preisspiegels (in 
der Basis-Version, Version 1-5a und Version 1-5b). 

Hinweis: Um Zeilen einzufügen oder zu löschen, kann es notwendig sein, den Blattschutz 
aufzuheben. Da dann die Formeln versehentlich gelöscht werden können, bitte immer mit 
Sicherheitskopie arbeiten, alle Änderungen sofort testen und prüfen und dann bitte den 
Blattschutz wieder aktivieren. 

 

3.1 Anzahl der Bieter reduzieren durch Ausblenden (und Einblenden) 
Wenn du die Anzahl der Bieter reduzieren möchtest (z.B. von 15 auf 10), dann empfehle ich, 
die überzähligen Bieter auszublenden und nicht zu löschen. Dadurch bleiben die Formeln und 
bedingten Formatierungen erhalten und du kannst bei Bedarf die Bieter einfach wieder 
einblenden. Folgend wird beschrieben, wie Bieter 15 ausgeblendet werden kann: 

Pro Bieter gibt es immer drei Spalten. In unserem Beispiel für Bieter 15 sind das die Spalten 
AV, AW und AX.  
 
a) Markiere die 3 Spalten AV, AW und AX komplett 

 

Abbildung 9 - Bieter ausblenden (Spalten markieren) 
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b) Klicke in der Markierung die rechte Maustaste und wähle im Menü den Punkt „Ausblenden“ 
an: 

 

Abbildung 10 - Bieter ausblenden (Ausblenden) 

 

Schon ist Bieter 15 ausgeblendet. Es können auch mehrere Bieter auf einmal ausgeblendet 
werden. Dazu einfach die entsprechenden Bieter (achte darauf, pro Bieter immer 3 Spalten zu 
markieren) markieren und wie oben beschrieben, ausblenden. 
 
Um ausgeblendete Bieter wieder einzublenden, gehst du oben in der Excel-Buchstabenleiste in 
den Bereich mit 2 Strichen. So siehst du, dass hier Spalten ausgeblendet sind. Der folgende 
Screenshot zeigt, dass nach der Spalte „AU“ und vor der Spalte „AY“ Spalten ausgeblendet 
sind. 

 
Nun markierst du die Spalten „AU“ und „AY“, klickst in der Markierung die rechte Maustaste 
an und wählst im Menü den Eintrag „einblenden“: 

 

Abbildung 11 - Bieter einblenden (Einblenden) 
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Schon sind die ausgeblendeten Spalten wieder sichtbar (Bieter 15 ist wieder vorhanden): 

 

Abbildung 12 - Bieter einblenden 

 
 

3.2 Zeilen hinzufügen oder löschen 
Wenn dir die 150 Zeilen der Pro Vorlage nicht ausreichen sollten, dann kannst du zusätzliche 
Zeilen einfügen. Gehe dazu wie folgt vor: 

a) Hebe den Blattschutz auf (Passwort dazu wird bei Bestellung der Pro-Version mitgeliefert) 
b) Scrolle an das Ende der Vorlage. In diesem Beispiel so weit, das ca. die Zeilen 130 bis 150 

zu sehen sind. 
c) Hier markierst du z.B. 5 Zeilen (oder auch mehr bzw. weniger). Als Beispiel habe ich die 

Zeilen 142 bis 146 markiert. Klicke die rechte Maustaste und wähle den Menüpunkt 
„kopieren“ aus. Dadurch werden die 5 Zeilen mit allen Formeln und Formatierungen 
kopiert. 

 

Abbildung 13 - Zeilen ergänzen 
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Nun markierst du eine Zeile unter den in Punkt c) kopierten Zeilen. Ich habe als Beispiel die 
Zeile 148 markiert und die rechte Maustaste angeklickt. Wähle den Menüpunkt „Kopierte 
Zellen einfügen“ aus. Schon sind 5 zusätzliche Zeilen eingefügt. 

 

Abbildung 14 - Kopierte Zellen einfügen 

 

 
d) Um Zeilen zu löschen, markierst du die entsprechenden Zeilen komplett, klickst die rechte 

Maustaste an und wählst den Menüpunkt „Zellen löschen“: 

 

Abbildung 15 - Zeilen löschen 
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e) Zum Schluss bitte den Blattschutz wieder aktivieren.  
 

Tipp: Ich würde immer einige Zeilen übriglassen, auch wenn diese leer sind. Schnell kommen 
noch Einträge hinzu. Dann bist du froh, wenn noch freier Platz zur Verfügung ist.  
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4 Hilfetexte im Programm 
Diverse Zellen der Tabellenblätter zeigen ein kleines rotes Dreieck an. Wenn du mit dem 
Mauszeiger in die Zelle mit dem kleinen, roten Dreieck fährst (ohne darauf zu klicken), öffnet sich 
ein kurzer Hilfetext. Die Hilfetexte beschreiben die Funktionen bzw. Eingabemöglichkeit direkt im 
Programm. 

 

Abbildung 16 - Hilfetexte in der Vorlage 

 

5 Versionshistorie 
Version 1.5 vom 21.02.2022  
Erste, offizielle Version des Vorlagenpaketes Preisspiegel-Pro.  

 
 

6 Systemanforderungen 

Microsoft Excel ab Version 2010 – keine Makros.  
Die Vorlagen wurden nicht für Excel für iOS erstellt und wurden auch damit nicht getestet. 

 
 

7 Haftungsausschluss 

Ich übernehme keinerlei Haftung für die Funktionalität, Programmfehler oder für 
Fehlentscheidungen, die durch die Nutzung der Excel-Vorlage getroffen werden oder wurden. 

Das Verwenden dieser Excel-Vorlage geschieht auf eigene Verantwortung. 
 

 

8 Anregungen & Feedback 
Fragen, Anregungen, Änderungswünsche bitte per Mail an: info@alle-meine-vorlagen.de 

Jede Anregung wird von mir aufgenommen, geprüft und fließt (bei Gefallen) in ein nächstes 
Update der Vorlage ein. Nur durch dein Feedback wird die Vorlage besser. 
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9 Danke 
Vielen Dank für die Bestellung der Vorlage «Preisspiegel-Pro». Ich denke die Vorlage ist 
übersichtlich und einfach gestaltet und hilft dir bei der Auswahl des besten Bieters bzw. des 
besten Angebotes.  
 
Nun wünsche ich dir viel Erfolg bei der Bieterwahl… 

Timo 
 
 

 

Ich würde mich freuen, wenn du diese Vorlage deinen Kollegen, Kunden oder Bekannten  
weiterempfiehlst. Diese und mehr Excel-Vorlagen gibt es unter 

www.alle-meine-vorlagen.de 

info@alle-meine-vorlagen.de 
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