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Einleitung

Das Excel-Vorlagenpaket ,,Bauzeitenplaner-Pro” unterstitzt dich bei der Terminplanung und
Terminverwaltung deiner Bauprojekte. Mit den Vorlagen kdnnen die einzelnen Gewerke oder
Bauvorhaben (folgende auch ,Tasks” genannt) terminlich eingeplant, voneinander in
Abhangigkeit gesetzt und zur besseren Unterscheidung auch farblich hervorgehoben werden.
Zusatzlich kdnnen Ferientermine und auch Feiertage fiir Deutschland, Osterreich und die
Schweiz angezeigt werden.

Die Vorlagen sind einfach und tibersichtlich aufgebaut und arbeiten ohne Makros (VBA-
Programmierung). Du kannst die Vorlagen deinen Bedirfnissen anpassen (gute Excel-Kenntnisse
erforderlich und bitte immer mit Sicherheitskopie arbeiten).

Diese Bedienungsanleitung beschreibt den Aufbau und die Funktionsweise des Excel-
Vorlagenpaketes. Bitte lies dir diese Beschreibung durch, bevor du mit den Vorlagen arbeitest.

Was bietet dieses Vorlagenpaket , Bauzeitenplaner-Pro“? Folgend sind die wichtigsten Features
aufgefihrt:

Das Vorlagenpaket Bauzeitenplaner-Pro besteht aus den folgenden 3 Excel-Vorlagen:

o Vorlage 1: Bauzeitenplaner light

Das ist die einfachste Version des Bauzeitenplaners. Sie ist genauso wie sie von alle-
meine-vorlagen.de heruntergeladen werden kann. Diese Vorlage bietet eine
Kalenderfunktion (ohne Planung von Abhangigkeiten). Die Farben der Tasks sind fest
vordefiniert. Ferien und Feiertage werden nicht im Planer angezeigt. Fir diese
Version gibt es das Passwort flir den Blattschutz, so dass du diese Version ganz
individuell anpassen kannst.

=  Platz zum Eintragen von bis zu 25 Gewerke (Tasks)

= Zeitraum Planungskalender: 1 Jahr

o Vorlage 2: Bauzeitenplaner-Pro
Die Pro-Version bietet einige weitere Funktionen im Vergleicht zur light-Version:

= Die Vorlage bietet einen einstellbaren Kalender zum Anzeigen der Feiertage
fiir Deutschland, Osterreich und die Schweiz (nach Land + Bundesland bzw.
Kanton einstellbar).

= Es kénnen bis zu 25 Ferienserien eingetragen und im Bauzeitenplaner
angezeigt werden, z.B. Schulferien oder eigene Ferienserien.

= Die einzelnen Tasks (Gewerke) kdnnen individuell mit einer aus 16 Farben
markiert werden.

=  Fir jeden Task kann eine Abhdngigkeit zu einem anderen Task definiert
werden. Somit verschieben sich angehangte Tasks automatisch, sobald ein
verknipfter Task sich terminlich verandert.

=  Pro Gewerk kann eine zustandige Firma oder ein zustandiger Mitarbeiter
eingetragen werden.

=  Platz zum Eintragen von bis zu 80 Gewerken (Tasks)

= Zeitraum Planungskalender: 3 Jahre
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o Vorlage 3: Bauzeitenplaner-Pro+
= Die Pro+ Version bietet dieselben Funktionen wie die Pro-Version. Der

Unterschied liegt in der Planung der Gewerke. Fir die Planung der Gewerke
gibt es hier ein separates Tabellenblatt (Tabellenblatt Gewerke). Das
Eintragen der Gewerke erfolgt also nicht direkt durch manuelle Eingabe im
Bauzeitenplaner. Sie kdnnen spater tiber ein Drop-Down-Meni ausgewahlt
werden.
Diese Version ist dann sehr nitzlich, wenn du immer die gleichen
Gewerke/Partnerfirmen einzuplanen hast. Diese kdnnen im Tabellenblatt
,Gewerke” einmal fix angelegt und dann im Bauzeitenplaner liber ein Drop-
Down-Meni bequem ausgewahlt werden. Die weiteren Funktionen sind
gleich wie die der Pro-Version.

Zu allen 3 Vorlagen wird das Passwort zum Aufheben des Blattschutzes sowie diese
Bedienungsanleitung mitgeliefert.

Hinweis: In der Bedienungsanleitung wird oft von «Task» gesprochen. Ein «Task» ist nichts
anderes als ein Gewerk oder eine Aufgabe, welche im Bauzeitenplaner geplant werden.

Nun wiinsche ich viel SpaR und Erfolg mit dem Vorlagenpaket ,Bauzeitenplaner-Pro“.

Bauzeitenplaner-Pro
,Plane Gewerke, Bauabschnitte und Bauprojekte...”

www.alle-meine-vorlagen.de
info@alle-meine-vorlagen.de
Timo Mutter
Habsburgerstralle 16
D-79713 Bad Sackingen
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Bauzeitenplaner-Pro

1 Grundlegende Uberlegungen und Einstellungen

Bevor du beginnst, mit einer der 3 Vorlagen zu arbeiten, musst du dich fiir eine entscheiden.
Folgend mochte ich dir einige Entscheidungshilfen geben.

Funktion

light

Version

Pro
Version

Pro+
Version

Hinweis

Kalenderstartdatum einstellbar beliebig beliebig beliebig
) ) Erweiterbar mit Excel-
Planungszeitraum im Kalender 1 Jahr 3 Jahre 3 Jahre i
Kenntnissen
) Erweiterbar mit Excel-
Maximal Anzahl planbarere Gewerke 25 80 80 i
Kenntnissen
Auszufihrende Firma oder
Firma/Zusténdige Person eintragen + + zustidndiger Mitarbeiter kann
eingetragen werden
Hervorheben des aktuellen Tages im o
+ + Wird in Rot hervargehoben
Planungskalender
Anzeigen von Ferienserien im ) )
+ + Bis zu 25 Serien
Planungskalender
Anzeigen von Feiertagen im Planungskalender + +
Task/Gewerk an anderen Task/Gewerk . . Task von anderem Task
anheften abhangig machen
Verzug eines Tasks in Tagen eintragen + +
Farbe eines Tasks/Gewerkes aus 16 Farben frei . . In light-Version sind die
wihlen Farben fix eingestellt
Anzeige der Anzahl eingeplanter Tage + +
Hohe Flexibilitat durch freie
Task-Bezeichnung/Gewerk frei eingeben + + i
Texteingabe
Wenn immer wieder die
Task-Bezeichnung/Gewerk fest definieren und i
. . . + gleichen Tasks geplant
iiber Drop-Down-Menii auswihlen B
werden missen

gin + bedeuted, dass es méglich ist

Abbildung 1 - Funktionsiibersicht der 3 Versionen des Bauzeitenplaners

Nun missen einige Grundeinstellungen durchgefiihrt werden. Dies wird in den folgenden Kapiteln
beschrieben.

1.1 Kalenderstartdatum / Land und Bundesland
Klicke auf das Tabellenblatt ,Stammdaten”. Hier kannst du in Zelle C3 das Startdatum des
Planungskalenders eintragen. Achte darauf, dass es immer ein Montag ist. Dadurch wird die
Kalenderwoche im Kalender richtig angezeigt.

Startdatum| 28.12.2020 |Montag

|
1
>
4
EN
B
7

Abbildung 2 - Kalenderstartdatum eingeben
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1.2

Ab diesem Datum wird der Planungskalender generiert. Bei der Light-Version geht der
Kalender (iber 12 Monate, bei der Pro und der Pro+ Version bis zu 3 Jahre.

Wenn du mit der Pro Version oder der Pro+ Version arbeitest, dann ist die folgende Einstellung
des Landes sowie des Bundeslandes bzw. des Kantons noch erforderlich. Dazu klickst du auf
das Tabellenblatt ,Einstellungen”.

Oben rechts tragst du in Zelle B3 das Kalenderjahr ein, ab dem die Feiertage berechnet werden
sollen. Beginnend mit diesem Jahr werden die Feiertage fir 3 Jahre berechnet.

In Zelle B4 wihlst du (iber das Drop-Down-Menii eines der Lander Deutschland, Osterreich
oder Schweiz aus. Nun noch in Zelle B5 das entsprechende Bundesland bzw. den
entsprechenden Kanton auswahlen.

Jahr: 2021

Land: Deutschland

Bundesland: Baden-Wiirttemberg

Kiirzel: BW ]

Abbildung 3 - Land und Bundesland/Kanton definieren

Jetzt werden die Feiertage Uber 3 Jahre berechnet und im Planungskalender angezeigt.

Der folgende Screenshot zeigt die Einstellung flr das Land Deutschland und das Bundesland
Baden-Wirttemberg.

Feiertage_Deutschland 2021 bis 2023
s o o[ I R T R
- - Bundesland hd hd i hd hd hd

Baden-Wir BW 01.01.2021 01.01.2021 Freitag Neujahrstag 01.01. 01.01. 01.01.
Bayern BY 06.01.2021 06.01.2021 Mittwoch Heilige Drei Kénige 06.01. 06.01.
Berlin BE 02.04.2021 02.04.2021 Freitag Karfreitag 02.04. 02.04. 02.04.
Brandenburg BB 04.04 2021 04.04.2021 Sonntag Ostern 0404, 04.04. 04.04.
Hansestadt Bremen HB 05.04.2021 05.04.2021 Montag Ostermontag 05.04. 05.04. 05.04.
Hansestadt Hamburg HH 01.05.2021 01.05.2021 Samstag Tag der Arbeit 01.05. 01.05. 01.05.
Hessen HE 13.05.2021 13.05.2021) Donnerstag Christi Himmelfahrt 13.05. 13.05. 13.05.
Mecklenburg-Vorpommern My 23.05.2021 23.05.2021 Senntag Pfingsten 23.05. 23.05. 23.05.
Niedersachsen NI 24.05.2021 24.05.2021 Montag Pfingstmontag 24.05. 24.05. 24.05.
Mordrhein-Westfalen MW 03.06.2021 03.06.2021 Donnerstag Fronleichnam 03.06. 03.06.
Rheinland-Pfalz RP 00.01.1500 15.08.2021 Sonntag Marid Himmelfahrt 15.08.
Saarland SL 03.10.2021 03.10.2021 Sonntag Tag der Deutschen Einheit 03.10. 03.10. 03.10.
Sachsen SN 00.01.100 31.10.2021 Sonntag Reformationstag
Sachsen-Anhalt ST 01.11.2021 01.11.2021 Montag Allerheiligen 0111, 01.11.
Schleswig-Holstein SH 00.01.1800 17.11.2021 Mittwoch Bul- und Bettag
Thiringen TH 25.12.2021 25.12.2021 Samstag 1. Weihnachtsfeiertag 25.12. 25.12. 25.12.

26.12.2021 26.12.2021 Sonntag 2. Weihnachtsfeiertag 26.12. 26.12. 26.12.

Abbildung 4 - Einstellung Land Deutschland mit Bundesland Baden-Wi(irttemberg

Eigene Termine eintragen
Bis zu 15 eigene Termine kdnnen im griinen Bereich in den Spalten «AL» und «cAM»
eingegeben werden (Tabellenblatt »Einstellungen»).
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106.06.2022

Pfingstmontag Ostersonntag +50 2022
16.06.2022 |Fronleichnam Pfingstsonntag +11 2022
15.08.2022 [Marid Himmelfahrt 15.08. 2022
05.10.2022 [Tag d. Deut. Einheit 03.10. 2022
31.10.2022 |Reformationstag 31.10. 2022
01.11.2022 (Allerheiligen 01.11. 2022
16.11.2022 [BuR- und Bettag 2022
25122022 |1 Weihnachtstag 25.12. 2022
26.12.2022 (2. Weihnachtstag 26.12. 2022
Betriebsfest 21.08. « Ab hier kannst du weitere Feiertage, Briickentage usw. eingeben

Abbildung 5 - Eigene Termine eintragen

Dabei ist zu beachten, dass die Termine im griinen Bereich des ausgewahlten Landes (siehe

Kapitel 1.1) eingetragen werden.

Abbildung 5 zeigt ein Beispiel mit dem Datum «21.08.2020» und dem Eintrag «Betriebsfest».
«Betriebsfest» erscheint dann auch am 21.08.2020 im Bauzeitenplaner.

Ferien eintragen (Pro und Pro+ Version)

Zum Eintragen der Ferien klickst du auf das Tabellenblatt ,Ferien”. Hier siehst du die folgende
Tabelle, in welche du bis zu 25 Ferienterminserien eintragen kannst. Die Tabelle bietet
genigend Platz, um die Schulferientermine fir 3 Jahre eintragen zu kénnen und hat dariber
hinaus noch Platz fiir weitere Ferientermine.

4 3
1
2]
5 | 1[ Winter
6 | 2| ostem
7 3| Pfingsten
8 | 4| sommer
o | 5| Herbst
10| 6| Weihnachten
L 7| ostem
12 | 5| Pfingsten
13| s| Sommer
14| 10| Herbst
s | 11| Weihnachten
16 | 12| Ostem
17 | 13| Pfingsten
18 | 14| sommer
19 15
20| 16
21| 17
2| 18
23 | 19
24 | 20
25 | 2
26| 2
23
2%
25

In diese Tabelle kannst du die Ferie:

=

Baden-Wiirttemberg
01.01.2021 08.01.2021
06.04.2021 10.04.2021
25.05.2021 05.06.2021
29.07.2021 11.09.2021

02.11.2021 06.11.2021
23.12.2021 08.01.2022

19.04.2022 23.04.2022
07.06.2022 18.06.2022
28.07.2022 10.09.2022

02.11.2022 04.11.2022
21.12.2022 07.01.2023
11.04.2023 15.04.2023
30.05.2023 09.06.2023
27.07.2023 09.09.2023

ntermine deines Bundeslandes oder in der Schweiz fiir deinen Kanton eintragen

<< gibt hier dein Bundesland oder deinen Kanton ein (dieser Eintrag hat keinen Einfluss auf irgendetwas in der Tabelle)
<<In der ersten Spalte tragst du ein, um welche Ferien es sich handelt
In Spalte 2 und 3 tragst du den Beginn (Spalte 2) und das Ende (Spalte 3) der Ferien ein.

Bitte immer in dieser Form: "01.01.2021"

<< Insgesamt kannst du bis zu 25 Terminserien eintragen.

Abbildung 6 - Ferienserien eintragen (Schulferien/Urlaub)

Tipp: Auf Schulferien.org findest du die Schulferientermine fiir dein Bundesland.
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In Zelle C3 tragst du den Namen deines Bundeslandes oder auch einen beliebig anderen
Eintrag, der deine Ferien beschreibt, ein. Das Feld kann auch leer gelassen werden, da es
keinen Einfluss hat.

Darunter kommen die Ferienterminserien. Diese kénnen in Spalte B benannt werden (z.B.
Winterferien, Osterferien etc.). In die Spalten C und D werden die entsprechenden
Datumsangaben (von .... bis) eingetragen. Bitte ein Datum immer im Format ,01.01.2021"
angeben.

Nun sind die Grundeinstellungen gemacht und es kann losgehen mit der Bauzeitenplanung.
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Bauzeitenplaner — Light Version
Folgend wird die light Version des Bauzeitenplaners beschrieben.

8 Bauzeitenplaner

2 2021 E E E Feb Feb
3 = 5 =m0t 1 et vl et o o 5 = e
4_ “ e e 28.12. - 04.01. - 11.01.- 18.01. - 25.01.- 01.02.- 08.02. - 15.02. - 22.02. - 01.03. - 08|
b nur Arbeitstage X N 03.01.21 10.01.21 17.01.21 240121 310121 07.02.21 14.02.21 21.02.21 28.02.21 07.03.21 14
6 Baustelle | Beginn | Tage | Ende 53 1 2 3 4 5 [ 7 8 g

4| Hauptstrae 06.01.21 | 38 | 26.02.21
9 5| Giebelstrale 30.12.20 | 70 | 06.04.21
| | Hofplatz 01.02.21 | 100 | 18.06.21 Q

4| TeststraBe 20.01.21 | 40 | 16.03.21

5 15.01.21 | 18 | 09.02.21
6 26.01.21 | 1% | 19.02.21

Abbildung 7 — Bauzeitenplaner light Version

Der Bauzeitenplaner light ist einfach aufgebaut. Es gibt folgende 4 Hauptbereiche:

2.1 Eingabebereich fir die Tasks/Gewerke (1)
Hier gibst du den Namen der Baustelle bzw. den Namen des Gewerkes (Task) ein. Pro Zeile ist
eine Farbe fest hinterlegt. Diese Farbe wird automatisch auch im Planungskalender (4) zum
Anzeigen des Zeitbalkens verwendet. Insgesamt sind 10 Farben fest definiert. Ab Task 11
beginnt die Farbe wieder mit Hellgriin wie in Task 1.

2.2 Eingabebereich fiir das Startdatum des Tasks/Gewerk (2)
Hier kann das Startdatum des Tasks/Gewerks aus Punkt (1) eingegeben werden. Bei diesem
Datum beginnt der Planungsbalken im Bereich (4). Das Datum muss immer im Format
,01.01.2021“ eingetragen werden.

2.3 Eingabebereich fiir die Taskdauer (3)
Hier gibst du die Dauer in Tagen ein. Wie viele Tage sind fiir die Durchfiihrung dieses Tasks
geplant.

Das Enddatum in Spalte E wird automatisch berechnet.

2.4 Planungskalender (4)
Im Bereich 4 werden die Zeitbalken aus den Eintragungen (Punkte (1) bis (3)) angezeigt.

Die light-Version hat insgesamt 25 Zeilen und geht tber einen Zeitraum von 12 Monaten.
Beides kannst du mit Excel-Kenntnissen nach deinen Bediirfnissen anpassen (Passwort fiir den
Blattschutz wird mitgeliefert).
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3 Bauzeitenplaner — Pro Version
Folgend wird die Pro Version des Bauzeitenplaners beschrieben.

|va{8{pi5{5 {B{B{BfBiBic|c clc|c clclclcicic/clclciclc|clclcic/clcciciclppipiplpppipielppp

Bauzeitenplaner Pro

Karfreitaa
Ostem
Ostermontan

Plane Gewerke, Bauabschnitte und Bauprojekte... Feb21 | Mrz21  Mr22l  Mrz2l  Mrz2l Apr2l Apr2l
= 0 _.— 0. mol
Q=0 10 0] L >
o S
2202- | 01.03.- | 0803.- | 1503.- | 2203.- | 2903.- | 0504-
Rl =1 <nder fur: Deutschiand | Baden-Wirttembers ~ nur Arbeics stage (Mo-Fr) | 28.0221 07.03.21 14.03.21 21.03.21 28.03.21 040421 11.0421
| Gewerk Firma 2 | Beginn Dauer Ende anheften| Verzug
e £ | [Datum] Begmn [Tage] [Task Nr]| [Tage] 8 9 10 11 12 13 14
1| Trockenbau Wande im Flur Muster AG 1 |on03.21|010321| 8 [10.03.21

09.03.21(110321( 4 (16.03.21 1

g -

01.03.21(01.02.21 10 (12.03.21

270321 2 |30.03.21 3 I

Abbildung 8 - Bauzeitenplaner Pro Version

Die Pro Version ist etwas umfangreicher aber immer noch sehr tibersichtlich aufgebaut.

3.1 Task-Nr. (1)
Jedes Gewerk bzw. jeder Task hat eine Task-Nr., welche in Spalte A angezeigt wird. Diese Task-
Nr. ist wichtig far den Punkt (7) ,anheften”. Ein Task sollte immer die Nummer behalten, die er
von Anfang hatte. Wenn du keine Tasks an andere Tasks geheftet hast, dann kannst du diese
Nummern auch beliebig andern. Aber sobald eben ein Task angeheftet wurde, ist es wichtig,
dass die Nummer bleibt.

3.2 Eingabebereich fiir das Gewerk (Task) (2)
Hier gibst du den Namen der Baustelle bzw. den Namen des Gewerkes (Task) ein. Die Farbe ist
hier nicht fest hinterlegt, sondern kann durch Eingabe einer Zahl in Bereich (4) aus 16 Farben
ausgewahlt werden. Den Farbspiegel mit den 16 Farbcodes findest du im Tabellenblatt

»Stammdaten”.
<- Achtung: durch Andern der 16 Farben dndert sich die Farbe im Bauzeitenplan nicht.
#COEDB4 Dies ist nur eine Auffihrung der 16 Farben, welche fix definiert sind
2 #543235
3 #00BOSO
4 #3399FF
3 #2F75B5
] H#FFEG99
7 B ssrsFoo
B8 H#FFFFOO
9 #DBDEDE
10 B :een
11 HFBCBAD
12 #C65911
13 #BD92DE
14 HBFA5CT
15 HFF9393
16 B o0

Abbildung 9 - Farbspiegel fiir die Taskfarbe
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3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Eingabebereich ,Firma“ (3)
In diesen Bereich kann die zustandige Firma, welche ein Gewerk umsetzt oder auch ein
zustandiger Mitarbeiter eingetragen werden.

Eingabebereich ,Farbe” (4)
In diese Spalte tragst du den Farbcode ein (siehe auch Farbspiegel in Kapitel 3.2 oder im
Tabellenblatt ,Stammdaten®).

Eingabebereich fir das Startdatum des Tasks/Gewerk (5)

Hier kann das Startdatum des Tasks/Gewerks aus Punkt (2) eingegeben werden. Bei diesem
Datum beginnt der Planungsbalken im Planungskalender. Das Datum muss immer im Format
,01.01.2021“ eingetragen werden.

Das Datum , Ist-Beginn“ in Spalte F wird automatisch ausgerechnet, sobald ein Task durch
Eingabe einer Zahl in Spalte | angeheftet wird. Dann verschiebt sich das Beginn-Datum
automatisch an das End-Datum des Vorgangers (+ 1 Tag).

Eingabebereich , Taskdauer” (6)
Hier gibst du die Dauer in Tagen ein. Wie viele Tage sind fir die Durchfiihrung dieses Tasks
geplant.

Das Enddatum in Spalte H wird automatisch berechnet.

Eingabebereich ,anheften” — Task an anderen Task anheften (7)
Wenn der Beginn eines Tasks/Gewerkes von einem anderen Task/Gewerk abhangig ist, dann
kommt diese Spalte ins Spiel. Schauen wir uns mal das Beispiel im folgenden Screenshot an:

Mrz 21

Feb 21 Mrz 21 Mrz 21

Mrz21 Apr21  Apr2i

o __o.malo
GECEQL o)

Joor-meoen o nn o =0

5 01.03. - 08.03.- 15.03.- 22.03.- 29.03.- 05.04. -
»
[Fl «=1enderfur: Deutschiand | Baden-Wiirttemberg 30 | x oursbeiimsor) | 280221 07.03.1 140321 21.03.21 280321 04.0421 11.0421
Gewerk Firma E Beginn | Ist- |Dauer| Ende |anheften| Verzug
5 | (Dawm] | Beginn | [Taze] [Task Nr]| [Tage] 8 9 10 11 12 13 14
Trockenbau Wande im Flur Muster AG 1 |01.03.21(010321 8 (10.03.21
09.03.21(110321( 4 (16.03.21 1 II:II

170321 6 |26.03.21 2 2

27.03.21 2 [30.03.21 3 II

Abbildung 10 - Task anheften (Bauzeitenplaner Pro und Pro+)

Task 2 = ,Elektrik verlegen im Flur“. Das geht nur, wenn Task 1 = ,Trockenbau der Wande im
Flur“ erledigt ist. Daher tragen wir bei Task 2 in Spalte | eine ,,1“ ein. Dadurch verschiebt sich
automatisch der Ist-Beginn von Task 2 vom 09.03.21 (Spalte E, Zeile 10) auf den 11.03.21
(Spalte E, Zeile 11).
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3.8

3.9

Wenn sich nun Task 1 terminlich verschiebt, wird automatisch auch Task 2 entsprechend
verschoben.

Es konnen auch nachfolgende Tasks angeheftet werden. Den gleichen Task solltest du
allerdings nicht anheften. Das fiihrt zu einer Fehlermeldung. Folgender Screenshot zeigt die
Fehlermeldung, wenn du bei Task 2 den Task 2 anhangst:

| Eine Formel kann von Microsoft Excel nicht berechnet werden. Es gibt einen Zirkelbezug in einer gedffneten Arbeitsmappe, aber in diesem Fall kénnen die Beziige, durch die der Zirkelbezug entsteht, nicht angezeigt
werden. Versuchen Sie die letzte eingegebene Formel zu bearbeiten, oder entfernen Sie sie mit dem Befehl ‘Riickganagig’.

Abbildung 11 - Fehlermeldung (Task anheften)

In diesem Fall einfach auf ,0K“ klicken und den Eintrag in Zelle | wieder |6schen bzw.
korrigieren.

Eingabebereich ,Verzug” (8)

Wenn die Umsetzung eines Tasks/Gewerkes langer dauert als urspriinglich geplant, dann kann
der Verzug ganz einfach durch Eintrag der entsprechenden Verzugszeit in Tagen in Spalte J
eingeplant werden. Das folgende Beispiel zeigt dies:

Bauzeitenplaner Pro

Ostermantag

Plane Gewerke, Bauabschnitte und Bauprojekte... Feb21 | Mrz21  Mrz21 M2l M2l Apr21 Apr2l

o __o.mql
S EcLnnEoE0

Jo @ m o o)

22,02 - 01.02. - 08.03. - 15.03.- 22.03. - - 05.04. -
»
[l K:zl=nder fur: Deutschland | Baden-Wirttamberg 30 | X ‘r\.rirtei{slsge:lvl:-rr} 28.02.21 07.03.21 14.03.21 21.03.21 28.03.21 04.04.21 11.04.21
| Gewerk Firma E Beginn | Ist- |Dauer| Ende |anheften| Verzug
e 5 | [Datum] | Beginn | [T2ge] [Task Nr]| [Tage] 8 9 10 11 12 13 14
g 1| Trockenbau W&nde im Flur Muster AG 1 |01.03.21(010321( 8 (10.03.21
10 l 09.03.21(110321( 4 (16.03.21 1

09.03.21|170321| 6 |26.03.21 2 2

1]

01.03.21(010321 10 (12.03.21

2
Malerarbeiten im Flur Maler-Muster AG ﬂ

18.03.21|2703.21| 2 |30.03.21 3 I

Abbildung 12 - Eintrag Task Verzug

Das Enddatum von Task 3 (Zelle H11) verschiebt sich automatisch um 2 Tage, weil in Zelle J11
der Verzug von 2 Tagen eingetragen wurde.

Kalenderbereich (9)
Im Kalenderbereich befinden sich im oberen Bereich (Zeile 1-7 und ab Spalte L) alle Angaben
zum Kalender.

Der Kalender beginnt mit dem Tag, der im Tabellenblatt ,,Stammdaten” eingetragen wurde
(siehe dazu auch Kapitel 1.1)
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3.10

a

g 5

EEE

5 EB

Feb21 Mrz 21 Mrz 21 Mrz 21 Mrz 21 Apr 21 Apr21

SEEACBaEaEaLAaEaE AL SR A AR EaE AL SAEnEard8EaEaAraEaE,
W 0 <t L) 0= 0 00 o L0 0 e 000 0 100 e O 070 e 0 00 e 00 00 100 e [0 07 o L) 0 e 0070 ) e e 000 i 0 C00) P 00 0 10 = 00 07 1 L)
o b b Kl | e e o o o o | ot ittt o o o ot o o o o | o g e o e ] o o e e ] ittt
2202 - 01.03. - 08.03. - 15.03. - 2203 - 2803 - 05.04. - 12.0
28.02.21 07.03.21 14.03.21 21.03.21 28.03.21 04.04.21 11.04.21 18.0
8 9 10 11 12 13 14 1

Abbildung 13 - Kalenderbereich im Bauzeitenplaner

In Zeile 1 werden die Feiertage, des ausgewahlten Bundeslandes bzw. Kantons angezeigt
(siehe Kapitel 1.1). Diese sind in einem Griinton farblich markiert. Ferienserien werden in

hellgriin markiert. Das aktuelle Tagesdatum wird in Rot markiert.

Darunter werden die Monate, die Wochentage und die Kalenderwochen aufgefihrt.

Kalenderbereich — Die Planungsbalken (10)
Der Ausfihrungszeitraum eines Tasks/Gewerkes wird im Kalenderbereich als Balken
abgebildet. Die Farbe des Balkens wird dabei automatisch vom Eintrag aus Spalte D

ibernommen.

In diesen Bereich kannst du auch Text eintragen oder andere farbliche Markierungen
vornehmen. Aber Achtung: Alles was manuell eingetragen wird, ist fix und wird nicht

automatisch verschoben.

L

b

Abbildung 14 - Planungsbalken im Kalender (geplante Tasks)
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4 Bauzeitenplaner — Pro+ Version
Folgend wird die Pro+ Version des Bauzeitenplaners beschrieben. Die Pro+ Version ist fir alle
gedacht, die Gberwiegend die gleichen Tasks einplanen miissen. Die Tasks kdnnen also einmal
festgelegt und dann (iber ein Drop-Down-Meni ausgewahlt werden.

Bauzeitenplaner-Pro+

Plane Gewerke, Bauabschnitte... Mrz21 M2l Mrz2l Apr2l  Apr2l

O__o.malo__ =]
o

o, molo__o.m
NOESSOLNBESSOL N
mZo-nmwlno~ oo

=

0803 - 1503 - 2203 - 2903 - 0504 -

- 5 ~
s3 Kalender fur: Deutschland | Baden-Wirttemberg 41 X nur Arbeitstage [Ma-Fr) 14.03.21 210321 280321 04.04.21 11.0421
2 | Beginn | 1st- | Daver| Ende anheften]| Verzug
5 | [Datum] | Beginn | [Tage] [Task Nr.]| [Tagel 10 11 12 13 14

08.03.21(080321| 2 (09.03.21

Staubschutzwand einbauen Christ 09.03.21(02.03.21| 1 (09.03.21

Bar 09.03.21(100321| 1 (10.03.21 2

10.03.21(110321| 1 (15.03.21 3 2 I I
18.03.21|180321| 3 (22.03.21 I]

11.03.21|110321| 2 (12.03.21

Heizung und Wasser demontieren

Fliesen Kiiche, WC, Flur entfernen

7 Heizung und Wasser rohinstallation Bar 11 (17.03.21)|170321) 1 [17.03.21

Haustiire demontieren neue montieren,

poy | s cemontieren Mo Heck 1 |18.03.21(120:21) 2 [19.03.21

Abbildung 15 - Bauzeitenplaner Pro+ Version

Die Pro+ Version ist von der Bedienung her gleich wie die Pro-Version. Daher werde ich die
Funktionen nicht noch einmal beschreiben, sondern verweise auf Kapitel 3.

Der Unterschied bezieht sich auf die Bereiche der Spalten B bis E. Zusatzlich gibt es das
Tabellenblatt «Gewerke», welches neu hinzugekommen ist.

Wie bereits geschrieben kdnnen das Gewerk, die Firma und auch die Farbe nicht direkt im
Bauzeitenplan eingetragen werden. Diese werde im Tabellenblatt «Gewerke» eingetragen. Wie
die Eintrage dort vorgenommen werden, wird im nachsten Kapitel 4.1 beschrieben.
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4.1

Tabellenblatt ,,Gewerke” — Eingabe der Tasks

Das Tabellenblatt ,Gewerke” dient zum Eintragen von bis zu 80 Gewerken bzw. Tasks (Spalte
C). Pro Gewerk wird eine Nummer vergeben (Spalte B) und es kann die Zustdndige Firma bzw.
der zustandige Mitarbeiter (Spalte D) eingetragen werden. Der Farbcode (Spalte E) bestimmt,
wie der Eintrag farblich aussehen wird.

A F | € | H |
Farbspiegel
Farbe
Firma 1 HCGE0B4
2 H548235
3 HOOBO50
4 H3395FF
5 H2FT5B5
] HFFEGS9
7 P sersroo
8 BFFFFO0
9 #DBDEDB
10 B sc7e7e
11 HFBCBAD
12 HC65911
13 #BD92DE
BO1 Heizung und Wasser demontieren Bar 11 1 #3FASCT
6 15 HFF9393
; BO2 Heizung und Wasser rohinstallation Bar 11 16 _ #FFO101
BO3 Heizung montieren, Abwasser und Wasser  Bar 11
8 Kiiche, WC Fertiginstallation
BO4 Bar 11
9
BOS Bar 11
10
Cco1 Staubschutzwand einbauen Christ 6
11
Co2 Trockenbauarbeiten, Wandkanten Christ 6 h
12 anputzen, Abgehangte Decke, Unterzug ..
Ca3 Vorarbeiten und erste Lage Putz, WC, Flur, |Christ 6
13 Kiche, Wohnzimmer ..
co4 zweite Lage Putz, WC, Flur, Kiche, Christ 6
14 Wohnzimmer .., Staubschutzwand abbauen
Ccos Christ 6
15
Coe Christ 6
16
HO1 Haustiire demontieren neue montieren, Heck 1
17 Glas Bad und WC tauschen
HO2 neue Kiiche montieren, Boden Kiiche / Heck 1
18 Wohnzimmer erganzen Turen einbauen
HN ana Kiirha Ba aTals aa A als » T
3 Bauzeitenplan Gewerke Stammdaten erien Einstellungen

Abbildung 16 - Tabellenblatt Gewerke (Bauzeitenplaner Pro+)

Als Nummer in Spalte B ist zu empfehlen, ein Kiirzel der Firma oder des Mitarbeiters und eine
aufsteigende Zahl pro Firma/Mitarbeiter zu nehmen.

Im obigen Screenshot ist zu sehen, dass z.B. die 5 Punkte der Firma ,Bar” mit BO1 bis BO5
nummeriert sind. Das macht die Auswahl (iber das Drop-Down-Menii im Bauzeitenplaner
einfacher.

Tipp: Sobald du alle Tasks, welche du regelmdfig brauchst, hier eingetragen hast, speicherst
du die Vorlage als z.B. ,,Mastervorlage-Bauzeitenplaner”. Das ist dann deine Mastervorlage fiir
alle zukiinftigen Planungen. Alle Planungen machst du dann mit dieser Vorlage und hast so
immer die benétigen Tasks voreingetragen und musst diese nicht jedes Mal neu eintragen.

Jede Planung hat aber auch seine Besonderheiten, d.h. Tasks bzw. Gewerke, die nicht immer
bendtigt werden sind daher vermutlich auch nicht in der Tabelle der Gewerke aufgefihrt.
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4.2

Diese kannst du dann einfach wahrend der Planung in die Tabelle ,,Gewerke” individuell
aufnehmen. Mit 80 Zeilen sollte dort geniligend Platz sein, um alle Tasks unterzubringen.

Auswahl der Tasks im Bauzeitenplan
Die Auswahl der vordefinierten Tasks im Bauzeitenplan erfolgt nun lber die Spalte B

(Auswahl). Sobald du in eine Zelle klickst, 6ffnet sich ein Drop-Down-Menti, Gber welches du
den Task auswahlen kannst.

LVNOP|QRS TUVIWXYiZAlAl

08.03.- 15.03. - 23
Kalender fur: Deutschland | Baden-Wirttemberg 44 h X ‘r'l.ri.rl:eltztage:M:-Fr_- 14.03.21 21.03.21 28|
2 | Aus- | Gewerk Beginn Ist- Dauer Ende |anheften| Verzug
2 | wahl [Datum] | Beginn |[Tage] [TaskNr| [Tage] 10 11
08.03.21|0803.21| 2 (09.03.21 l
Christ 09.03.21|0%0321| 1 [09.03.21
Bar 09.03.21(100321] 1 |10.03.21 2
10.03.21|110321| 1 (15.03.21 3 2 I I
18.03.21|1803 21 3 |22.03.21 —!: !

Abbildung 17 - Taskauswahl im Bauzeitenplaner (Pro+ Version)

Die Eintrage fur das Gewerk, die Firma und auch die Farbe werden automatisch ibernommen.
Es missen nur noch die Planungsdaten ab Spalte ,,F“ eingetragen werden (siehe dazu

Beschreibung in Kapitel 3.1).

Anderungen des Textes eines Gewerkes, der Firma und auch der Farbe sind im Tabellenblatt
,Gewerke” zu machen. Das kann also nicht direkt im Bauzeitenplaner gemacht werden.
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Bauzeitenplaner — Tipps & Tricks

In diesem Kapitel fihre ich einige Tipps & Tricks auf, welche die Arbeit mit dem Bauzeitenplaner
vereinfachen. Die folgenden Beschreibungen funktionieren in allen Varianten des
Bauzeitenplaners (in der light, Pro und Pro+ Version).

Hinweis: Um Zeilen oder Spalten einzufiigen oder zu I6schen, kann es notwendig sein, den
Blattschutz aufzuheben. Da dann die Formeln versehentlich geléscht werden kénnen, bitte immer
mit Sicherheitskopie arbeiten, alle Anderungen sofort testen und priifen und dann bitte den
Blattschutz wieder aktivieren.

5.1 Den Planungszeitraum des Bauzeitenplaners anpassen
Der Planungszeitraum des Bauzeitenplaners kann verkirzt aber auch verlangert werden.

5.1.1 Planungszeitraum verkirzen — Spalten und Zeilen l6schen
Die beiden Bauzeitenplaner Pro und Pro+ laufen tber einen Zeitraum von 3 Jahren. Das kann
fiir einige Projekte notwendig, fiir einige kann es aber auch zu lange sein. Das wiirde beim
Ausdruck des Planers einfach unnétig viele Seiten erzeugen.

Da hilft es, nach der Planung, die ,(iberschissige” Zeit heraus zu |l6schen. Damit ist gemeint,
den Planungsbereich am Ende (dort, wo nichts mehr geplant ist) zu l6schen. Dazu gehst du an
das Ende deiner Planung und markierst die entsprechenden Spalten.

Tipp: Ich wirde am Ende der Planung immer einige Wochen oder sogar Monate Ubriglassen,
d.h. nicht I6schen, da sich ein Projekt schnell mal nach hinten schiebt.

Vorgehen:
1) Zuléschende Spalten komplett markiert

2) Klick auf rechte Maustaste (im markierten Bereich)
3) Im Meni den Punkt ,Zellen I6schen” auswéahlen

[@ Kopieren

[fi Einfiigeoptionen:
4

Inhalte einfiigen...

Zellen ginfugen

- 22,
. . Zelen gscl]p
30 X nur 21 280321 04.04.21 11.0421 18.04.21 25.04.21 020821 09.05.21 16.05.0 06.08)

v Arbaitstage (Mo-Fr

Beginn | Ist- | Dauer| Ende |anheften| Verzug Inhalte |6schen

[Datum)] | Beginn | [Tage] [Task Nrl| [Tage] 12 13 14 15 16 17 18 19 22
[l zellen format ==

Firma

= ||Farbe

Trockenbau Wande im Flur Muster AG 01.03.21{01.0521| § |10.03.21

.03.2: 4 ]16.03.21 1 Ausblenden

6 [26.03.21 2 2 Einblenden

10 [12.03.21

2 [3003.21 3 II

Abbildung 18 - Spalten léschen (alle Varianten)

Auch die Anzahl der Zeilen wiirde ich reduzieren. Aber auch hier wieder einige leere Zeilen
Ubriglassen, falls doch noch etwas eingeplant werden muss.

Seite 17


https://www.alle-meine-vorlagen.de/

Bauzeitenplaner—Pro alle-meine-vorlagen.de _

Um Zeilen zu I6schen, gehst du am besten wie Folgt vor:

1) Zuldschende Zeilen komplett markieren
2) Klick auf rechte Maustaste (im markierten Bereich)
3) Im Meni den Punkt ,Zellen I6schen” auswéahlen

olpplpippbibipile

Bauzeitenplaner Pro

Karfreitan
Dstem
Dstermontag

Plane Gewerke, Bauabschnitte... Mrz21  Apr21  Apr2l

Lmole__ o, madl
e N WE O S 0w 00
Do = 0 - ko — ey = o = o o
SeE8B8E882
- 22.03.- 29.03. - 05.04. -
~ bl
Kalender fiir: Deutschiand | Baden-Wiirttemberg 30 X nur Arbeitstage (Mo-Fr) [-21 28022 04.0421 11.04.21
= | Gewerk Firma 2 | Beginn Ist- | Dauer | Ende |anheften| Verzug
F | [Datum] | Beginn | [Tage] [Task hr]| [Tage] |L 12 13 14

Muster AG 01.03.21|01.03.21 8 |10.03.21

09.03.21|110321( 4 |16.03.21 al

01.03.21 (010321 10 |12.03.21

Ausschneiden

[ Kopieren

E:’D‘ Einfiigeoptionen:

i

Inhalte einfigen...

18.03.21|27.02.21| 2 [30.03.21 3 l

Zellen ginfugen

Zellen lgschen

Inhalte ldschen

El Zellen formatieren... 00.01.00
Zeilenhahe... 00.01.00
Aushlenden

00.01.00
Einblenden
| 50 Il 00.01.00

Abbildung 19 - Zeilen I6schen (alle Versionen)

5.1.2 Planungszeitraum verlangern — Spalten und Zeilen hinzufligen
Es kann auch vorkommen, dass die Anzahl Zeilen von 80 oder der Planungszeitraum von 3
Jahren nicht ausreichend ist. Fiir diese Falle kann der Bauzeitenplaner auch vergréRert
werden.

Um den Planungszeitraum zu verldangern, gehst du zum Ende des Planers (also ganz nach
rechts) und markierst dort alle Spalten der letzten Woche:

Jan 24 Jan 24

30 | X rurrbsictaze (Mo 140124 | 210124 | 280124
2 | Beginn | Ist- |Dauer| Ende |anheften| Verzug
Z | (Datum] | Beginn | [Tage] [Task Nr]| [Tage] 2 3 4

Muster AG 1 |01.03.21(0L03.21| 8 (10.03.21

09.03.21(11.0221| 4 [16.03.21 i

Abbildung 20 - Planungszeitraum verldngern (alle Versionen)
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Am rechten, oberen Eck der Markierung gibt es ein kleines, griines Quadrat. Auf dieses
Quadrat musst du nun mit der Maus fahren, bis sich der Mauszeiger in ein Kreuz andert:

Abbildung 21 - Ziehen am Eck (alle Versionen)

Nun die linke Maustaste klicken, gedrlickt halten und nach rechts ziehen. Es werden weitere
Kalenderwochen angehangt.

Um eine oder mehrere Zeilen hinzuzufliigen markierst du eine oder mehrere leere Zeilen
komplett. Danach klickst du innerhalb der Markierung auf die rechte Maustaste und wahlst
im Meni den Punkt ,kopieren” aus.

Bauzeitenplaner Pro

1
M Plane Gewerke, Bauabschnitte...
3 52l
4 Sk
E 08.01
QR 2! ender fur: Deutschiand | Baden-Wirttemberg 30 h X ‘rLr—.rr:el'.:'. o-Fr) | 14.01,
% | Gewerk Firma 2 | Beginn Ist- |Dauer | Ende |anheften| Verzug
A - I | (Datum] | Beginn | [Tagel [TaskNr]| [Tage] 2
_.l
00.01.00
g o A sm %o
Fxgd;v&vﬁv%g;ggg 00.01.00
- 00.01.00
LS X Ausschneiden 1
8 E@ Kgpiereb 000100
2 F'EI Einfiigeoptionen: 00.01.00
86 ﬁi @3 ﬁn’r Fﬁ @' ﬁ% 00.01.00
Inhalte einfdgen... > 00.01.00

Kopierte Zellen einfigen

Zellen laschen

8!
90 Inhalte léschen

Abbildung 22 - Zeilen hinzufiigen (alle Versionen)

Nun klickst du eine weitere, leere Zeile an (komplett markieren). Dann die rechte Maustaste
klicken und im Men ,kopierte Zellen einfiigen” wahlen.
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Bauzeitenplaner Pro

Y Plane Gewerke, Bauabschnitte...
X Ausschneiden

3
Bl [ Kopieren
5
5]

- [ [u]}
2 =il

Einfii d :
f’D‘ infiigeoptionen hberg 30 h X ‘rLr—'.rtei:::s [Mo-F

| fﬁ @3 f"ﬁ f;) [9"‘?"/ @b - W Firma Beginnw Ist- WDauer Ende Wanheﬂ:eﬂ Verlugw

[Datum] | Beginn | [Tage] [Task Nr]| [Tage]
Inhalte einfiigen... >

w
o
(]
w

Kopierte Zellen einflgen

7t Zellen laschen

a Inhalte lGschen

Zellen formatieren... 00.01.00

Zeilenhahe... A

Ausblenden

Einblenden
T ul 00.01.00 ‘ ‘

Abbildung 23 - Zeilen hinzufiigen (alle Versionen)

Ganz wichtig ist nun noch, dass die Task-Nummern in Spalte A neu durchnummeriert
werden. Aber Achtung, nur diese ab den neu eingefligten Zeilen. Vorhandene Tasks bitte
nicht um nummerieren. Mehr Infos Giber die Nummerierung der Tasks findest du auch in

Kapitel 3.1.
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Hilfetexte im Programm

Diverse Zellen der Tabellenblatter zeigen ein kleines rotes Dreieck an. Wenn du mit dem
Mauszeiger in die Zelle mit dem kleinen, roten Dreieck fahrst (ohne darauf zu klicken), 6ffnet sich
ein kurzer Hilfetext. Die Hilfetexte beschreiben die Funktionen bzw. Eingabemaoglichkeit direkt im

Programm.

Bauzeitenplaner Pro

Plane Gewerke, Bauabschnitte...

~
= Inr dieser Spalte wird die Task-Nr. eingetragen. P\.ese Nummer wird e 3= Da3|.|0er En‘
f} fur das Anheften von Tasks (aus Spalte "J") bendtigt. Datum]w Beginnw [Tagel
1 1.03.21|0103.21 8 (10.0
2 09.03.21110321| 4 |[16.0
3| Malerarbeiten im Flur Maler-Muster AG 6 |09.03.21|17.0321| 6 (26.0

Abbildung 24 - Hilfetexte im Programm

Versionshistorie
Version 2.0 vom 28.02.2021

Erste, offizielle Version des Vorlagenpaketes Bauzeitenplaner-Pro. Bisher gab es einige Test-

Versionen.

Systemanforderungen
Microsoft Excel ab Version 2010 — keine Makros.

Die Vorlagen wurden nicht fiir Excel fur iOS erstellt und wurden auch damit nicht getestet.

Haftungsausschluss

Ich ibernehme keinerlei Haftung fiir die Funktionalitat, Programmfehler oder fir
Fehlentscheidungen, die durch die Nutzung der Excel-Vorlage getroffen werden oder wurden.

Das Verwenden dieser Excel-Vorlage geschieht auf eigene Verantwortung.

Anregungen & Feedback

Fragen, Anregungen, Anderungswiinsche bitte per Mail an: info@alle-meine-vorlagen.de

Jede Anregung wird von mir aufgenommen, gepriift und flieRt (bei Gefallen) in ein nachstes

Update der Vorlage ein. Nur durch dein Feedback wird die Vorlage besser.
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11 Danke

Vielen Dank fiir die Bestellung der Vorlage «Bauzeitenplaner-Pro». Ich denke die Vorlage ist
Gbersichtlich und einfach gestaltet und hilft sehr bei der Planung deiner Projekte.

Nun wiinsche ich dir viel Erfolg bei der Bauzeitenplanung...

Timo

Ich wiirde mich freuen, wenn du diese Vorlage deinen Kollegen, Kunden oder Bekannten
weiterempfiehlst. Diese und mehr Excel-Vorlagen gibt es unter

www.alle-meine-vorlagen.de

info@alle-meine-vorlagen.de
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